Spis tresci — jak go zrobid,
jak ma wyglada¢, «co ma
zawlerad..

Zaraz po stronie tytutowej umieszczamy spis tresci swojej
pracy magisterskiej (badZz licencjackiej) . Jeszcze raz
bedziemy musieli napisal go przejrzyscie, z wyraznym podziatem
na rozdziaty i podrozdziaty, oraz oczywiscie z podaniem numeru
strony, na ktérej sie rozpoczynajja.

Jak zrobi¢ spis tresci postugujac sie Microsoft Office Word?

Nie jest to proste zadanie, jednak mam nadzieje iz uda mi sie
to czysto i klarownie przedstawid.

Biore pod uwage, iz mamy napisany tekst, mamy napisane Tytutu
rozdziatéw i podrozdziatdw, jesli tak to wypunktujmy kolejne
czynnosci:

 Otwieramy gotowy tekst i przechodzimy do widoku ,Wzorzec
widoku konspektu” klikajgc na mata ikonke, po prawej
stronie na dole ekranu.

= Powinno pokaza¢ nam sie pasek ,Tworzenie konspektu”.

 Nastepnie zaznaczamy po kolei tytuty rozdziatu, np:
Wstep i w okienku “Tworzenie konspektu” zaznaczamy -
Poziom 1. Bedzie to rozréznienie Rozdziatu od
Podrozdziatu.

»Jesli oznaczymy w taki sam sposOb wszystkie Tytuty
rozdziatoéw, mozemy przejs¢ do oznaczen Podrozdziatéw.
Robimy podobnie jak z rozdziatami zmieniajgcy tylko
poziom z pierwszego na drugi.

= Identycznie postgpimy z kolejnymi poziomami, jesli
takowe mamy.

= Jezeli uda*o nam sie zaznaczy¢ wszystkie rozdziaty i
podrozdziaty, to przechodzimy do poczatku naszej pracy
magisterskiej — badz licencjackiej — (klikamy myszka
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przed pierwszym wyrazem) i wybieramy z paska -> Wstaw ->
Odwotanie -> Indeksy i spisy..

= Otwiera nam sie okienko z dostepnymi opcjami. Mozemy w
nim ustawi¢ czy beda widoczne numery stron, znaki
tabulatora i czy nasz Spis Tresci bedzie hiperlinkami
czy tez nie.

= Jesli dokonamy wszystkich ustawien to Smiato mozemy
klikng¢ OK i naszym oczom powinien ukazac¢ sie gotowy
Spis Tresci.

Mam nadzieje ze wszystko sie uda*o [J w razie czego prosze o
komentarze.

Jesli szukajg Panstwo pomocy w napisaniu wtasnej pracy -
potrzebuja Panstwo fachowych konsultacji to polecamy strone
pisanie prac - profesjonalna pomoc w pisaniu prac w granicach
prawa.
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