Dodatkowe informacje
dotyczace prowadzenia
podatkowej ksiegli przychodow
1 rozchodoéw

Dokumenty stanowigce podstawe zapiséw w ksiedze muszg
znajdowa¢ sie stale w miejscu prowadzenia dziatalnosci lub w
miejscu wskazanym przez podatnika jako jego siedziba. Czasowo
moga by¢ przechowywane w biurze rachunkowym, ktéoremu podatnik
zlecit prowadzenie ksiegi i powiadomit o tym w odpowiednim
czasie wtasciwy urzad skarbowy.

Okres przechowywania dokumentéw wynosi 5 lat. Okres ten ustala
sie liczac od konca roku podatkowego, ktérego dotyczg. Ta sama
zasada obowigzuje w odniesieniu do dokumentéw wystawionych w
ramach systemu kontroli dziatajacego w danej jednostce. Sposodb
przechowywania dokumentdéw powinien gwarantowac 1ich
nienaruszalnos¢ i tatwos¢ odszukania w razie potrzeby.

W przypadku kiedy jednostka prowadzi podatkowg ksiege
przychodéw i rozchoddéw i jest jednoczes$nie ptatnikiem VAT,
dokonujgcym odrebnych zapiséw w ewidencji przewidzianej
przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku
akcyzowym, to moze ona na koniec miesigca wpisa¢ w ksiedze
podatkowej *gczng kwote przychoddéw. Ustala sie jg na podstawie
miesiecznego zestawienia sporzgdzonego na podstawie zapiséw
dokonywanych w ewidencji prowadzonej na potrzeby VAT.
Miesieczne zestawienie powinno by¢ opatrzone data i kolejnym
numerem oraz zawierac¢ kwote przychodéw pomniejszong o nalezny
podatek VAT, a takze o warto$¢ towardw i ustug nie stanowigca
przychodéw wedtug ustawy o podatku dochodowym od oséb
fizycznych. Kwota przychodéw moze by¢ powiekszona o przychody
nie podlegajace ewidencji na potrzeby VAT.
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Podatnicy sSwiadczgcy ustugi w zakresie handlu oraz dokonujagcy
zarowno sprzedazy opodatkowanej, jak i zwolnionej od podatku
VAT badZ opodatkowanej réznymi stawkami mogg ujmowaé w ksiedze
podatkowej oraz ewidencji sprzedazy przychody tacznie z
podatkiem VAT. Jednak w takim wypadku na koniec okresu musza
dokona¢ korekty o nalezny podatek VAT.

Jezeli podatnik prowadzi karty wynagrodzen, to muszg one byc
wypetnione w terminie nie przekraczajgcym przekazanie zaliczki
podatku dochodowego od osdb fizycznych do urzedu skarbowego.

W podatkowej ksiedze przychoddéw i rozchoddéw nalezy takze
wpisywa¢ dowody pominiete oraz dowody zawierajgce korekty
btednych zapiséw (noty ksiegowe). Ma to na celu wyeliminowanie
rozbieznosci miedzy danymi ujetymi w ksiedze a stanem
faktycznym wynikajgcym =z dowoddéw. Dokonujac zapisu
korygujgcego, nalezy powotac¢ sie na odno$ny zapis pierwotny,
poprzez podanie jego pozycji lub symbolu. Przy zapisie
pierwotnym zamieszcza sie natomiast pozycje nowego zapisu.

Dokumenty wuznawane za dowody
ksiegowe

Tablica nr 4

Dokumentowana .
, Nazwa dowoddw )
operacja Uwagl
1 2 3
Sprzedaz dokumentowana
przez podatnikow VAT
Sprzedaz towardw, wyrobdw | Rachunki ( faktury wymaga dowodow
i ustug VAT , rachunki ) spetniajacych wymagania
zawarte w przepisach
dotyczacych VAT




Dzienne zestawienie
rachunkéw
(zestawienie
sprzedazy), ktére
powinno zawiera¢d :
date i numer
zestawienia, numery
rachunkéw ujetych w
zestawieniu, zbiorcza
kwote rachunkéw,
podpis
sporzadzajgcego
zestawienie

Stosuje sie, gdy w ciagu
dnia jest wystawiane
wiele rachunkéw

Faktury korygujace,
rachunki korygujace,
noty ksiegowe

Sag podstawg korekty
zapiséw dokonanych na
podstawie btednych
dowoddéw przekazanych
kontrahentom

Dowody wewnetrzne,
wystawiane na koniec
dnia, w ktdrych
podaje sie w tacznej
kwocie wartos¢
przychodéw nie
udokumentowanych w
danym dniu

Sprzedaz nie
udokumentowana
rachunkami (sprzedaz za
gotdwke)

Pozostate dowody

Rachunki, dowody
bankowe (wyciaggi)

Zakupy materiatéw i
towarow handlowych

Rachunki dostawcow
(faktury VAT,
rachunki )

Zakupy udokumentowane
rachunkami




Opis otrzymanego
materiatu (towaru)
powinien zawierac:
imie i nazwisko lub

firme i adres
dostawcy, ilos¢,
rodzaj, cene
jednostkowa, wartos¢
materiatu lub towaru,
date przyjecia 1
podpis osoby
przyjmujacej

Podstawa przyjecia
materiatéw lub
zakupionych towaréw
przed nadejs$ciem
rachunku

Specyfikacja dostawcy

Podstawa przyjecia
zakupionych materiatéw
lub towaroéw, ktdéra moze

zastapid opis
otrzymanego materiatu
(towaru)

Paragony, ktdére muszg
zawierad: date i
pieczatke wystawcy
paragonu, ilos¢, cene
jednostkowa, wartos¢
zakupu, a na
odwrocie: nazwisko
podatnika lub nazwe
jego zaktadu, adres,
rodzaj (nazwe)
zakupionego towaru

Zakupy w jednostkach
handlu detalicznego
materiatodw, Srodkéw
czystosci i bhp,
materiatéw biurowych,
wyposazenia

Paragony, dowody
kasowe zawierajace
elementy podane wyzej

Zakup paliwa i olejoéw za
granica

Przesuniecia (przerzuty)
towaréw handlowych i
materiatdéw podstawowych
miedzy zaktadami
nalezacymi do podatnika

Dowody przesuniec
(dowody wewnetrzne)
zawierajace: liczbe

porzadkowa wpisu,
date przesuniecia,

nazwe towardéw lub
materiatdéw, ich
ilos¢, cene zakupu,
wartosd
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Jesli szukajg Panstwo pomocy w napisaniu wtasnej pracy -
potrzebujg Panstwo fachowych konsultacji to polecamy strone

pisanie prac - profesjonalna pomoc w pisaniu prac w granicach
prawa.
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